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CIRCOLAREN. . 1/!

Al Docenti
Al Personale A.T.A.
Al DSGA
Ai Collaboratori del D.S.
Alle Sig.re F Vizziello
e Liliana Nardulli
Al sito on-line
All'albo

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico — Collegio Docenti

Si forniscono di seguito informazioni e indicazioni operative relative all'oggetto.

L.

relazione finale disciplinare e programmi svolti: |a relazione finale va
compilata per ciascuna classe avendo cura dj evidenziare il livello di conse-
guimento degli obiettivi prefissati, le diverse attivita svolte dalla classe, mo-
dalita e strumenti di valutazione, rapporti con le famiglie e qualsiasi altra in-
dicazione si ritenga opportuno illustrare.

programmi svolti dalle classi prime, seconde, terze,e quarte: | programmi
distinti per classe, vanno inviati all'indirizzo mail del coordinatore di classe
entro sabato10 giugno. Al coordinatore spetta il compito di inviare
all'indirizzo mall della scucla (mttd06000b@istruzione.|t), per la pubblicazio-
ne sul sito web tutti i file che s riferiscono alla classe di competenza .

Si ricorda che gli indirizzi mail dei coordinatori sono disponibili su Argol
scuola next- comunicazioni-bacheca docenti).

elaborati scritti: tutti gli elaborati scriiti, opportunamente distinti per classe

& materia & regolarmente corretti, valutati e dati in visione agli alunni, do-




10.

11,

12.

vranno essers consegnati secondo ie modalita gia note entro il termine delle

lezioni.

. i registri personali, debitamente compilat], dovranno essere consegnati alla

Sig.ra Lilkana Nardulli entro sabato 24 giugno p.v.

certificazione delle competenze classi seconde: le certificazion! elabora-
te al computer & consegnaie a cura dei coordinateri alla sig.ra Filomena
Vizziello entro il giorno 16 giugno p.y.

dichiarazioni delle atfivitad svolte: | docenti funzioni strumentali consegne-
ranno, entro sabate 10 giugne p.v., 1a relazione scritta sulle attivita svolte da
portare all'attenzione del Collegio Docenti previsto per venerdi 16 giugno
dalle ore 18.00 alle 17.30.

comunicazione ai genitori per sospensione del giudizio finale: nef caso
di sospensione del giudizio finale, | coordinatori di classe, In collaborazio-
ne con i docenti delle singole discipline, provvederanno, alla fine del Consi-
glio di Classe, alla preparazione del prospetto riepilogativo di materie ogget-
to di corso di recupero e relativi argomenti, da allegare alla comunicazione
da consegnare alla famiglia.

Comlunicazione ai genitori non ammissione alla classe successiva :il
coordinatore di classe ,alla fine di ogni consiglio provvedera :.-]d. informare te-
lefonicamente, con relativo riscontro di fenogramma, la famiglia dellesito
negative dello serutinio a cui sara inviata anche comunicazione scritfa da
parte del{'ufiicio di segreteria.

Domanda di congedo ordinario di ferie: il modulo di richiesta ferie deve
gssere consagnato in segreteria entro giovedi 15 giugno. Si ricorda che le
ferie devono essere fruite nel periodo luglio - agosto, escludendo il periodo
dal 28 al 31 agosto in cui sl svolgerannoe gli esami per gli alunni con giudizio
SOSpPeso.

seqretezza: tutti gli atti relativi alic scrufinio, dalla discussione alle delibera-
zioni, sona coperti dal segreto d'ufficia. L'infrazione del segrete d'ufficio rap-
presenta colpa grave ed é inoltre moralmente deprecabile,

procedurz di inserimento veti: le proposte di voto da preéentare allo scru-
finio finale devono essere formulate nel rispetto dei criter] stabilitt dal P.O.F.
Linserimento dei vofi dovrd essere terminato entro la mattinata del giorno
precedente in cul & previsto lo scrutino della classe . In linea conla procedu-

ra seguita nel primo quadrimestre, i docenti procederanno autonomamente



13.

14.

all‘immissi;::rne dei dati on-line. Si raccomanda un'attenta verifica d{el]a corret-

iezza dei 'ur:crﬂ inserit]. ]

i cuordinétori di classe, avvalendosi della collaborazione dell assistente

amminisirative sig.ra Filomena VizZello, sono invitati ad accertare, in antici-

po rispettc: allo scrutinio, la validitd dell'anno scolastico per gl alunni che

hanno proidc:ﬁo numercse assenze non rientranti nelle deroghe  (la fre-

guenza delle attivita didattiche non deve essere inferiore ai fre quarti del

monte ore annuo personalizzato).

alunni l’.‘.ol':l SA o BES: per ogni alunno, i singoli docentt devono stilare una

relazione ﬁna]e che faccia riferimento:

+ alle strsjttegie didattiche e alle eventuali misure compensative e dispensa-
five effe_;ﬁttivamente adottafe,

» agl eventuali progressi registrati;

« ale evéntuali difficolta incontrate dall’ alunno nel percarso didattico, mo-

tivando in maniera adeguata una valutazione insufficiente.

Le relazioni verranno assunte agli afti in fase di scruiinio finale e costituiranno ele-

menti di riferimento per redigere il Piano Annuale per Pinclusione (PAI) per 'anno
scolastico 2017 -2018 1

15,

16.

17.

comunicai-e, tramite compilazione di apposita richiesta scritta |, entro saba-
to 10 giugno p.v., la disponibilita a tenere i corsi df recupero estivi. Tali corsi
saranno, presumibilmente, attivat] a partire da lunedi 26 giugno p.v.
presentare, in segreteria-ufficic protocolle, entro sabato 10 giugno come da
circolare gijé pubblicata, una relazione distinta per ogni incarico ricoperto che
preveda la jretribuzione;

il Collegic det Docenti di fine anne scolastico & convocato per le cre 16.00
di venerdi 16 giugno. L'ordine del giorno sara reso noteo con apposita circo-
fare sul site web istifuzionale. Si ricarda, inoltre, a tutti i docenti ¢he la con-
vocazione del Collegio dei Docentfi di inizio di anno scolastico 2017/2018, le
date dei corsi di recupero, quelle di verifica debiti ed ogni alira notizia utile
nel corso ::_':iel periodo di sospensione dellattivita didattica, sarannc ufficial-

mente pubblicate sul sito della scuola.

: . ) - .
Le 35.LL. sono, pertanio, pregate di collegarsi regolarmente per prendere visione di

eventuali modifiche 'di orarioc che dovessero rendersi necessarie .




£,

| docenti non impegnati negli Esami di Stato avranno cura di garantire la presenza in
sarvizio almeno nei giorni di svolgimento delle prove scritte {mercoled] 21 e gioved]
22 giugno p.v.)

St evidenzia, infine, che cosi come previsto dal regolamento d'Istitute, & vietato fe-
steqaiare negli spazi scolastici prevenendo episodi di indisciplina che potrebbero es-
sere oggetto di valutazione nel’ambiio degli scrutini.

A tale proposito | docenti sono tenuti come sempre ad accompagnare le classi fino
ajluscita della scuola.

Si raccomanda a tutli la massima cura degli adempimenti richiesti per evitare rlecorsi
o difficolth a sequito di accertamento di documeniazione incompleta che non consen-

tirebbe di dare riscontre a richieste di chiarimenti avanzate daliutenza.
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