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Oggetto adempimenti finali anno scolastico 2015-2016

Si invitano i Docenti coordinatori a consegnare entro il giorno 9 giugno 2016,nell'Ufficio di
Presidenza delle sedi di servizio, per le classi coordinate, i programmi svolti dai docenti di
ogni disciplina, in triplice copia e controfirmati da almeno tre alunni, unitamente alle
relazioni finali.

1.

| singoli docenti inseriranno nel Portale Argo i voti proposti entro e non oltre le ore
16.00 del 9 giugno 2016.

Per ogni alunno va redatto il prospetto delle assenze individuali nelle singole
discipline in rapporto al corrispondente monte ore annuale complessivo.

| coordinatori delle classi seconde predisporranno la certificazione delle
competenze che va trascritta sugli appositi modelli.

| coordinatori delle classi terze e il tutor scolastico di ogni singola classe
predisporranno le schede di valutazione relative alle attivita di Alternanza Scuola
lavoro da approvare in sede di Consiglio.

L'attribuzione dei voti finali deve scaturire da una somma di elementi acquisiti in
maniera, in ottemperanza ai criteri di valutazione deliberati in sede collegiale la
valutazione finale, pertanto, deve rispecchiare complessivamente il percorso
educativo e formativo degli alunni e non la sola media matematica.

Il voto di comportamento deve scaturire, altresi, da una serie di elementi valutativi,
secondo i criteri deliberati nel PTOF in sede collegiale(allegato: - La valutazione
degli studenti: profitto e comportamento) .

Al termine delle operazioni di scrutinio i registri personali dovranno risultare
compilati in tutte le loro parti, compresa la formulazione dei giudizi. per entrambi i
quadrimestri e consegnati nell'ufficio Presidenza della sede di Via A.Moro.

Ciascun giudizio deve essere espresso in maniera sintetica relativamente al
profitto; i criteri di attribuzione déi voti saranno indicati nella relazione finale.



9. Le eventuali sospensioni di giudizio ¢ le non ammissioni alla classe successiva
vanno comunicate alle famiglie.

10.In riferimento alle sospensioni di giudizio, | docenti dovranno indicare esplicitamente
il programma o le parti di programma da recuperare.

11.Per le classi quinte vanno approvati i giudizi sintetici globali relativi all'ammissione
degli alunni all'esame di stato, da trascrivere sugli appositi atti.

12.1 docenti coordinatori presteranno attenzione nel redigere il verbale degli scrutini
finali, nel quale annoterannoc le motivazioni addotte nelle decisioni da assumere in
merito agli esiti (voti, crediti, PTOF allegato: -La valutazione degli studenti: profitto e
comportamento) e nelle altre indicazioni precisate e contenute nella modulistica dei
verbali.

13.1 docenti coordinatori,incltre, presiederanno il Consiglio di Classe in caso di
impedimento del Dirigente Scolastico ad espletare la funzione di Presidente del
Consiglio stesso.

14.1 docenti non nominati nelie commissioni degli esami di Stato assicureranno la loro
presenza e reperibilita fino al 30 giugno 2016, in particolare nei giorni di
espletamento delle prove scritte degli Esami di Stato (22 - 23 e 27 giugno 2016)
essi devono assicurare la loro presenza in Istituto alle ore 08.00, per eventuali
sostituzioni.

15.1 docenti, entro e non oltre il termine delle lezioni, dovranno consegnare nella
segreteria della sede di servizio la richiesta di ferie spettanti per I'anno scolastico in
COrso.

[l Collegio Docenti a chiusura dell'anno scolastico in corso & fissato per il giorno 18
Giugno 2016 alle ore 9.30 presso I' Aula Magna sede Via Aldo Moro.

l.a riunione preliminare degli Esami di Stato avra luogo Lunedi 20 giugno 2016 ore 8.30.

Tutti i Docenti dovranno prendere visione del calendario e dell'articolazione dei corsi estivi
di recupero che verranno comunicati tramite pubblicazione sul sito web dell'Istituto.

Anche il calendario delle prove di verifica di integrazione dello scrutinio finale sara
pubblicato sul sito web dell'istituto e affisso all'Albo entro Il 30 giugno 2016. Si invitano, in
generale, tutti i docenti a verificare la presenza di ogni utile comunicazione sul sito web
dell'lstituto durante il periodo di sospensione delle attivita didattiche.
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