
Ai Sigg.ri docenti e personale ATA
neo assunti -trasferiti- utilizzati o in assegnazione provvisoria - incaricati annuali

All’Albo
Al sito web
Alla DSGA

OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO DOCENTI E PERSONALE ATA NEO ASSUNTI E TRASFERITI ED

INCARICATI ANNUALI.

Sono convocati, in presenza, alle ore 08:00 del 1° Settembre 2023 , i docenti ed il personale ATA neo immessi
in ruolo, trasferiti, utilizzati o in assegnazione provvisoria ed incaricati annuali per la regolare presa di
servizio.
Al fine di agevolare le pratiche di segreteria e snellire i processi amministrativi, il personale docente e ATA,
che a qualunque titolo prenderà servizio dal 1°Settembre 2023 dovrà recarsi presso l’Ufficio Personale e
presentare i seguenti documenti;

1. Copia della carta di identità;
2. Copia del Codice fiscale o della tessera sanitaria;
3. Copia dei titoli dichiarati ed eventuali crediti degli esami sostenuti ai fini del controllo del titolo di
accesso (solo per il personale docente a tempo determinato nominato dalle graduatorie GPS);
4. Attestati dei corsi in ambito salute e sicurezza (es. formazione generale, formazione specifica,
primo soccorso, etc);
5. Lettera di individuazione dell’Ufficio di Ambito Territoriale di Matera o della Curia (solo per il
personale neo immesso in ruolo o a tempo determinato).

Ricordiamo poi che nel caso degli incarichi da Gae e Gps si dovessero protrarre oltre il 31 agosto la presa di
servizio è fissata entro 24 ore dalla nomina.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Antonia Salerno

firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del d.lgs n. 39/1993




